1. Otvori Microsoft Office Word
2. Pospremi  dokument pod nazivom Ime Prezime 5_.doc u mapu sa svojim imenom i prezimenom (znači datoteka će se zvati npr. Mirena Maljkovic 5a.doc).2

3. Napiši tekst:1

 Afričke kulture
Usprkos nepovoljnom podneblju i reljefu, Afrika je iznjedrila mnoga kraljevstva i kulture. Njezin su život, međutim, silno poremetili došljaci – najprije Arapi, a onda i Europljani. Afrika je vjerojatno kolijevka ljudskoga roda. 2

4. Označi cijeli tekst u dokumentu i promijeni vrstu fonta:  Verdana, veličina 12 pt, boja plava, poravnaj obostrano2

5. Naslov Afričke kulture podebljaj, promjeni veličinu fonta na 16 pt, boja crvena, poravnaj u sredinu2

6. Naslovu dodaj obrub odlomka – isprekidana crvena linija i boju sjenčanja svijetloplava
7. Ispod teksta koje si napisao umetni novu stranicu1

8. Na novu stranicu napiši:1

Na put ću ponijeti:
Torbu
Loptu
Knjigu
9. Numeriraj tekst od Torbu do Knjigu1

10. Ispod tog teksta napiši tekst1

Na put idu: 
Mama
Tata
Marko1

11. Umetni grafičke oznake na tekst od Mama do Marko2

12. Označi novi  tekst na novoj stranici  i promijeni vrstu fonta:  Comic Sans MS, veličina 14 pt, boja zelena, poravnaj obostrano
13. Ispod teksta umetni Isječak crteža na temu Sunce2
2

14. Postavi stranicu tako da postaviš gornju i donju marginu na 2 cm, a lijevu i desnu na 1,5 cm1

15. Postavi stranicu tako da promijeniš orijentaciju u Pejzaž1

16. Promjeni Pogled da možeš postaviti Zaglavlje i podnožje. U Zaglavlje poravnato po desnoj strani upiši svoje ime i prezime 1

17. U podnožje u sredinu umetni broj stranice / Broj stranica npr. 1 / 22

18. Zaglavlje i podnožje uredi tako da postavi font Comic Sans, veličina fonta 10 pt, boja ljubičasta1

19.  Cijelom  Dokumentu odnosno stranici oblikuj (dodaj)  obrub po želji
20. [bookmark: _GoBack]Pospremi promjene (Ctrl+S)
